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1、引言

1.1编写目的

本手册主要是对福建省网上办事大厅办理科技成果转化

“一件事”整体流程及操作方法的全面介绍，帮助业务申报人

员更加直观地了解办理流程，快速掌握一件事申报操作。

1.2阅读对象

本操作手册主要阅读对象为业务申报人员、系统管理人

员。

2、具体操作

2.1系统登录

第一步：打开福建省网上办事大厅（https://zwfw.fuj

ian.gov.cn/），找到注册登录。

图：福建省网上办事大厅首页
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第二步：使用法人信息登录或个人信息登录（个人信息

登录需先进行经办人授权）。

图：福建省网上办事大厅登录页面

2.2进入一件事

第三步：在福建省网上办事大厅首页选择“高效办成一

件事”专栏。
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图：福建省网上办事大厅“高效办成一件事”专栏

第四步：在“高效办成一件事”重点事项服务专区找到

科技成果转化“一件事”，点击进入解读页面，点击“立即

办理”按钮。
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图：福建省网上办事大厅“高效办成一件事”—科技成果转化“一件事”专栏

根据归属地，选择办理区域为厦门市。

图：福建省网上办事大厅科技成果转化“一件事”专栏选择区域

2.3主题引导

第五步：点击确认进入主题引导页面，办理人员根据自

身实际情况，根据引导问题，选择对应选项。
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图：福建省网上办事大厅科技成果转化“一件事”主题引导

2.4填报须知

第六步：点击“下一步”进入填报须知页面，请仔细阅

读“填报须知”，了解申报一件事相关条件及注意事项，勾

选左下角“我已经阅读以上填报须知”按钮，点击右下角“下

一步”按钮进入一件事条件预检页面。

图：福建省网上办事大厅科技成果转化“一件事”填报须知
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2.5条件预检

第七步：点击“下一步”，就会进入到一件事的条件预

检页面，校验用户是否符合该一件事办理条件。

图：福建省网上办事大厅科技成果转化“一件事”条件预检

2.6材料预审

第八步：通过条件预检后，点击“下一步”，进入到一

件事的材料预审页面，用户根据科技成果类别上传科技成果

登记佐证材料。

图：福建省网上办事大厅科技成果转化“一件事”材料预审
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2.7智能填表

第九步：点击“下一步”，进入到一件事的一表填报页

面，用户根据科技成果信息进行填报。填报完成后，申请表

可以通过“材料智能生成”按钮在线自动生成。申请表需盖

章，可下载盖章后再通过“选择文件”按钮上传文件。

图：福建省网上办事大厅科技成果转化“一件事”智能填表
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2.8完成申报

第十步：完成一表填报、材料上传，成功提交。

3、办件进度

3.1查询办件进度

第十一步：办理人员提交完成科技成果转化“一件事”

中科技成果登记申报信息后，可通过个人用户中心查看办件

进度情况。点击“高效办成一件事”重点事项服务专区右边

栏目“我的”，进入个人用户中心“我的办件”查看办件进

度。
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图：福建省网上办事大厅用户中心页面

4、省网办事大厅、闽政通经办人授权

4.1添加经办人授权

4.1.1 电脑端操作流程

1.法人使用账号登录Web端系统，访问地址:

https://iam.e-govt.cn:8902，切换法人登录进行账

号登录，点击“我是经办人”，输入企业名称或统一社

会信用代码搜索并加入企业。
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点击申请加入后，根据页面提示通知法定代表人按照

授权方式完成授权，点击返回登录。（注：法人无法访问系

统进行授权的，可通过授权经办人电子营业执照，经办人通

过电子营业执照扫码登录。详见：https://zzapp.gsxt.gov.

cn/#/printicense）
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2.法人使用账号登录电脑端系统，登录地址：     

https://iam.e-govt.cn:8902,点击账户管理进入如下页面，

点击添加按钮填写经办人的相关信息，包括姓名、身份证

号等，待经办人同意被授权。



12

4.1.2 闽政通APP端操作流程

登录法人账号，在我的企业列表中，点击“企业名称”

查看企业信息，点击“经办人管理”。

添加经办人信息，输入用户主要信息，点击“确认邀请”，

系统将向用户推送邀请信息。
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4.2经办人申请授权

第一步：经办人选择个人账号登录闽政通APP，选择“易

企办”，点击“选择企业”，按以下步骤申请加入企业。

第二步：在“我的企业”列表中定位该企业“选择办事”，

在当前办事企业信息中，选择“申请授权”，系统将向法人

账号推送授权请求消息，待其授权确认。
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第三步：法人账号在“消息中心”可查看授权请求消息

及申请人信息，确认操作是否同意授权该用户加入本企业。
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