附件2
第七届进博会省团专业观众

报名注册及审核工作须知
一、报名原则
第七届进博会入馆证件重新申办与复用收取相应证件费用，除少数VIP和工作人员外，其余专业观众证件均需缴费。请各单位本着“抓重点、重实效”的原则，合理规划精简参会人员。鉴于进博会的规格较高、安保较严，请各单位确保注册时所填报单位及人员信息的完整性、真实性，责任自负。
二、观众分类
境内专业观众分为4大类：企业、社会组织、事业单位、政府机构；境外专业观众分为4大类：企业、社会组织、政府机构、其他。
三、报名渠道
专业观众可以在进博会官网（www.ciie.org）—“企业商业展”—“专业观众”—“参观预登记”项下注册报名，也可通过进博会官方APP或小程序—“首页”—“专业观众注册”项下注册报名。
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本届进博会福建省交易团推荐码为Q2021391，每家报名单位按照属地或隶属关系选择一个交易（分）团进行注册。
四、报名流程

1. 参加第七届进博会的专业观众，在进博会官网首页标题栏选择“企业商业展——专业观众”项下的“参观预登记”进入在线注册报名，在登记单位相关信息后，方可添加人员信息。（报名步骤指引视频请见https://www.ciie.org/zbh/cn/19BusEx/SerArea/ProAud/xcsp/20240528/44367.html）
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2.在“参观预登记”界面，选择“单位观众”，并根据实情分别选择“单位所在地区”和“单位观众分类”。本届展会报名分为新用户注册及往届进博会观众登录两类，如意向选择证件复用，须选择往届进博会观众。
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（1）新用户注册流程

首次注册请点击“新用户注册”，上传营业执照、事业单位法人证等证照图片，上传后自动带出单位信息，识别出的统一社会信用代码将作为登录账号注册（每家单位一个账户）。

专业观众通过属地管理或隶属关系选择交易团/分团，并填写“福建省交易团推荐码”Q2021391。
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新用户账号注册完成后，点击“填报单位信息（或更新单位信息）”，进行企业相关信息、人员相关信息的填报，填报完成后需提交审核。

（2）往届观众注册第七届进博会观众流程

往届进博会成功注册参会的专业观众可以点击“我是往届进博会观众”进行注册。系统提供两种验证方式（账号密码、手机验证码），验证成功后进入预登记信息填写页面，系统会带入往届信息，根据页面要求，填写“福建省交易团推荐码”Q2021391，完善第七届预登记信息。如果验证不成功，须重新注册，重新注册将不能看到往届信息。
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注册完成后，用户可通过首页“企业商业展——专业观众”项下的“观众登录”进入查询。

3.在完成注册之后，需录入单位信息，并上传单位资质证明、填写采购意向等（有“*”标记的为必填项）。
4.单位信息填报完成后进入参观人员个人信息登记页面，该页面可进行添加、修改、删除个人信息的操作。新增人员需按要求填写个人信息及证件获取方式，新增人员证件类型选择，可根据交易（分）团对应分配的额度内选择相应标签。若无VIP或工作人员配额，选择“专业观众”即可，确认无误后点击提交。
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通过“我是往届专业观众”报名注册的用户，在填报人员信息时，如选择重新申办入馆证件，可点击“往届专业观众人员”，在对应勾选人员后，选择“重新申办”；如意向申请证件复用的专业观众，点击“往届专业观众人员”，在对应勾选人员后，选择“证件复用”。

证件复用申请适用人员要求： 持有第五、六届进博会专业观众证件并通过个人信息审核；参会卡面信息（包括姓名/所在单位/所在交易团或交易分团/人员标签/照片/入场信息）等须保持不变；妥善保存专业观众证件，且证件没有遗失或损坏。
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由于个人信息由公安部门直接审核，请务必严格按照格式要求填写，以免影响后续制证。
5.对填报的单位信息、采购意向、参观人员等信息进行最后确认，确认无误后点击“确认提交”，成功提交后将进入审核流程，单位的原始信息不可修改，但仍可以登录新增参会人员。若在单位信息审核环节被退回修改，可登录账号（通过首页“企业商业展——专业观众”项下的“观众登录”登录查询）修改单位相关信息后重新提交审核。

6. 请确保所填写的单位及人员信息完成“提交”操作（两项均需提交，具体见下图）。
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提交成功后，等待审核。相关人员登录系统后，可以查询证件办理进度。
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五、审核管理（仅涉及省团和各分团）

（一）审核原则

各交易分团对团内无法通过系统识别的专业观众注册信息进行初审，主要审核单位相关信息的真实性、完整性、资质可靠性、证件有效性等。初审完毕，提报省交易团秘书处进行复审确认。专业观众的个人信息，根据相关安保规定，由公安部门协助进行安全审核。
（二）审核登录渠道

各分团可凭用户名及初始密码通过后台管理员端口（ https://www.ciie.org/ciie/f/user/login?userType=_org）登录审核受邀单位的注册信息及人员信息（登录使用原账号密码），登录后可绑定手机号、邮箱、修改密码。该登录端口仅限交易团/分团管理人员使用，请勿将登录账号及密码共享他人。
（三）管理团内专业观众

1.单位信息审核

交易团/分团对无法通过系统识别的单位进行人工审核。
支持将单位指定给其他交易团/分团。
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各分团可在“团内直属单位”子栏目下对团内直属单位进行编辑、审核、删除操作。注意：删除后的单位及人员系统无法恢复，请谨慎操作。
信息填写有误的单位或个人，分团可点击“退回修改”，让其重新修改后再次提交审核，审核意见将显示在专业观众登录页面内；各分团需谨慎使用“审核不通过”，执行该操作后，报名单位可能失去报名资格。
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2.人员额度管理

在“管理”—“额度管理”下可对VIP、工作人员额度进行设置。设置后，单位在注册时可直接在额度内申办免费证件。

（1）可通过“分配额度”键为团内每个单位设置VIP、工作人员证件数量。

（2）在单位注册前，可通过模板提前导入后为各单位分配VIP、工作人员证件数量。导入的统一社会信用代码将作为系统识别的身份标识。
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3.确认人员状态

在“团内直属单位人员”列表中，交易团或交易分团须对状态为“待确认”的人员进行统付与标签确认。
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    勾选对应人员，选择“取消代付”或“确认代付”（选择后不可更改），人员状态变为“待审核”，即进入人员信息审核，审核无误后将会制作证件并邮寄到指定地址。

特殊情况下，可对人员进行直接升级标签操作，可进行如下操作：专业观众可升级为工作人员或VIP；工作人员可升级为VIP。升级后，将会制发新证件，原证件失效。

4.统付功能

本届进博会专业观众注册系统统付功能支持灵活开关以及支付额度设置。

六、其他事项
根据进口博览局有关工作要求，需于10月中旬前完成专业观众注册、审核、人员标签标注、锁定提交等工作，请各单位务必予以高度重视，按时间节点尽快落实好采购商邀请、信息注册等工作。

注册报名过程中如有疑问，可与省交易团联络员联系咨询。
联系方式：0591-87811716  87811656










