附件1
厦门市非学科类校外培训机构审批办事指南

1、 办理程序
（一）预登记。申办营利性校外培训机构的，向市场监管部门申请企业名称保留告知书；申办非营利性校外培训机构的，向民政部门申请社会组织开立临时存款账户。
（二）受理。举办者申请材料齐全、符合规定要求的，行政主管部门向举办者出具《受理通知书》。
（三）审核。行政主管部门进行申报材料审核和办学现场审核评估，教育行政部门配合对培训课程及师资等涉及教育主管相关内容进行审核，并出具书面意见。主管部门综合教育行政部门意见，形成拟同意出具设立审批文件的培训机构公示名单。
（四）公示。对拟同意出具设立审批文件的培训机构，在培训场所和行政主管部门官网公示7个工作日。
（五）审批。行政主管部门根据审核意见和公示情况，作出同意或不同意设立培训机构的结论，同意设立的，出具设立审批意见书。主管部门应当在出具受理通知书之日起20个工作日内反馈审批结论。20个工作日内不能作出决定的，经行政管理部门负责人批准，可以延长10个工作日，并将延长期限的理由告知举办者。
（六）登记。通过审批后20个工作日内，举办者持主管部门审批同意的设立审批意见书及其他法定登记申请材料，办理法人登记手续。营利性培训机构至市场监管部门依法依规办理营业执照；非营利性培训机构至民政部门依法依规办理民办非企业单位法人登记证。 
（七）账户监管。培训机构应在审批登记后15日内到符合条件的托管银行完成签订托管协议和开立预收费资金托管专用账户（培训收费专用账户)，并在取得专用账户后10日内在主管部门指导下，及时将机构信息录入全国校外教育培训监管与服务综合平台，按要求合规运营，配合全流程监管。
（八）备案办结。举办者完成法人登记，签订资金托管协议后，应在10日内向行政主管部门提交法人登记证书复印件、托管协议复印件备案，完成非学科类培训机构设立流程。
（九）变更。培训机构名称、法定代表人、行政负责人、地址、培训内容、培训对象等事项变更，须提交申请，经设立审批部门同意，取得审批文件，其中培训机构名称、法定代表人、经营场所发生变更的，凭审批文件向市场监管部门或民政部门办理相关事项变更登记手续。
（十）注销。不再开展非学科类校外培训的，培训机构应当向行政主管部门提交注销设立审批意见书申请，经审批同意后，凭审批文件向市场监管部门或民政部门办理相关事项变更登记、备案或注销登记手续。
      二、办理地址及联系电话
(一）思明区：
1.申办体育类校外培训机构地址及联系电话：
思明区文化和旅游局 禾祥东路168号3楼314室，线上网站：https://etp.gengee.com，电话：5800721。
2.申办文化艺术类校外培训机构地址及联系电话：
https://zwfw.fujian.gov.cn/person-todo/todo-fingerpost?unid=1A56341728C200C063F37A18A1BE3925&infoType=1思明区前埔东路20号思明区政务服务中心4楼18号窗口，电话：5896760。
3.申办科技类校外培训机构地址及联系电话：
思明区科技和信息化局 思明区禾祥东路168号1413室，电话：2668009。
(二）湖里区：
1.申办体育类校外培训机构地址及联系电话：
湖里区文化和旅游局 湖里区枋湖南路31号1004室，电话：5788121。
2.申办文化艺术类校外培训机构地址及联系电话：
https://zwfw.fujian.gov.cn/person-todo/todo-fingerpost?unid=F1F3E2A9613D86D539ABD481B356A87E&infoType=1湖里区枋湖南路29号湖里区政务服务中心三楼8-11号经营管理综合窗口，电话：5383404。
3.申办科技类校外培训机构地址及联系电话：
湖里区工业和信息化局 湖里区枋湖南路161号322室，电话：5721371。
(三）集美区：
1.申办体育类校外培训机构地址及联系电话：
集美区行政服务中心一楼28、29号窗口，电话：6151752。
2.申办文化艺术类校外培训机构地址及联系电话：
https://zwfw.fujian.gov.cn/person-todo/todo-fingerpost?infoType=1&unid=78B2750882C2F95FFB5F3A2D39CF3C98集美区诚毅大街1号集美区行政服务中心一楼28、29号窗口，电话：6195369、6195370。
3.申办科技类校外培训机构地址及联系电话：
    集美区工业和信息化局 集美区诚毅大街1号704室，电话：6157810。
(四）海沧区：
1.申办体育类校外培训机构地址及联系电话：
海沧区文化和旅游局 海沧区滨湖北路15号2404室，电话：6583363。
2.申办文化艺术类校外培训机构地址及联系电话：
https://zwfw.fujian.gov.cn/person-todo/todo-fingerpost?infoType=1&unid=0586ACB608F52E1E865A847A07966A28海沧区嵩屿街道滨湖北路9-1号海沧区政务服务中心2层35、36号窗口，电话：6589397。
3.申办科技类校外培训机构地址及联系电话：
海沧区工业和信息化局 海沧区滨湖北路9号二楼3号窗口，工信局联系电话：6800902、窗口联系方式：6800581。
（五）同安区：
1.申办体育类校外培训机构地址及联系电话：
同安区银湖路8号同安区政务服务中心一楼30号社会民生综合窗口，电话：7313158。
2.申办文化艺术类校外培训机构地址及联系电话：
https://zwfw.fujian.gov.cn/person-todo/todo-fingerpost?unid=D5A2A267A25E40CF825C8684DC3B1DD5&infoType=1同安区银湖路8号同安区政务服务中心一楼30号社会民生综合窗口，电话：7558166。
3.申办科技类校外培训机构地址及联系电话：
同安区工业和信息化局 同安区银湖里71号207室，电话：7220227。
(六）翔安区：
1.申办体育类校外培训机构地址及联系电话：
翔安区政务服务中心 翔安区新店路2009号人力资源大厦3楼综合窗口4、5、6、7号窗口，电话：7099529。
2.申办文化艺术类校外培训机构地址及联系电话：
https://zwfw.fujian.gov.cn/person-todo/todo-fingerpost?unid=4EE895425BB59C25C8A1949F5E01C96D&infoType=1翔安区政务服务中心 翔安区新店路2009号人力资源大厦3楼综合窗口4、5、6、7号窗口，电话：7099529。
[bookmark: _GoBack]3.申办科技类校外培训机构地址及联系电话：
    翔安区工业和信息化局 翔安区行政中心8号楼412室，电话：7880523。
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