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前 言

本手册约定：

 正文叙述中若提到“【】”“[]”，主要菜单或主功能为“【】”

次要功能或次级菜单为“[]”。

 “---”“（）”虚线或括号后表示解释说明部分。

 红色字体为特别说明部分。

 系统技术咨询电话：0592-5397711

 咨询时间：工作日冬令时（8:00-12:00 14:30-17:30），夏令

时（8:00-12:00，15:00-18:00)）
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1 系统登录与退出

厦门市产业扶持资金综合管理系统，互联网申报端应用，可以通

过“i 厦门”入口访问，也可以直接通过网址访问。下面针对两种方

式进行操作介绍。

1.1 从 i 厦门访问登录

打开浏览器，访问 i 厦门官网，进入 i 厦门主页点击【i财政】。

在【i财政】栏目，选择【厦门市产业扶持资金综合管理系统】，

进入系统页面。
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选择右侧“立即访问”。

进入系统登录页面，选择法人账号或个人账号输入账号密码后

【点击登录】进入申请页面。

法人账号：补贴给单位的政策需登录法人账号。
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市民账号：需个人申报的政策需登录个人账号。

1.2 系统网址登录

打开浏览器，直接访问厦门市产业扶持资金综合管理系统

（https://zhcz.cz.xm.gov.cn:4430/cyfc/），进入互联网申报端应

用。
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点击【我要申报】，选择法人账号或个人账号输入账号密码后【点

击登录】进入申请页面。

法人账号：补贴给单位的政策需登录法人账号。

市民账号：需个人申报的政策需登录个人账号。

登录后，进入系统页面。
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1.3 系统退出

在系统页面右侧，点击【退出登录】可退出系统。

退出登录成功。
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2 功能操作指南

2.1 整体流程

申报流程：单位登录→单位分配个人账户→申请人填报→单位审核→市科技

局审核

退回修改流程：科技局退回→单位退回→申请人修改

2.2 单位账户：推荐个人

操作：点击右上角用户中心—点击组织人员

组织人员信息：可查看这个单位添加的所有人员，支持搜索并查

看这些人员的确认关联情况。
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点击添加人员按钮弹框可维护人员姓名、证件号、手机号等信息。

一个人只能从属一家单位，人员添加后，系统触发短信通知人员

上平台确认关联关系。如下图所示为单位添加好的人员信息。
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修改人员：点击修改弹框可修改人员信息，修改后更新人员信息

取消授权：点击取消授权弹框二次确认后，单位与人员的关联关

系取消，该人员从单位组织人员列表删除，个人用户中心-所属组织

也不显示这个单位的关联关系。后续个人不可再申报仅单位可报的政

策。
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2.3 个人账户：确认关联关系

操作：使用 i厦门个人账号登录产业扶持平台—点击进入用户中

心—点击所属组织。

点击【待确认关联】点击确定后，即可有权限以个人账号的权限

申报含单位内部审核节点的惠企类项目。
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2.4 个人账户：申报（自然科学基金）

进入【项目申报】页面后，可在搜索栏查询产业扶持资金项目名

称关键字或者在下方列表选择符合条件的对应资金项目。

点击【项目名称】或【去申报】按钮，进入申报详情页。
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进入资金项目申报详情界面后，需申请人仔细阅读申报条件、扶

持内容等信息，确认满足条件后点击【去申报】进行申报。
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填写相关必填字段信息后点击提交。
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保存草稿：申报信息没填写完整中途可点击【保存草稿】进行临

时存储，后续重新进入申报页面会回填保存的内容；

2.4.1 查看审核进度

路径：用户中心-—累计申报项目—我的申报
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2.5 单位账户：审核

操作：登录单位账号—进入用户中心—我的待办

点击审核记录列表点击审核按钮进入单位审核页，单位审核页审

核个人提交的申报信息。
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单位可操作审核通过以单位主体提交申报记录至政务端进行审

批；若申报内容有问题可点击退回申报人由个人修改内容重新提交。

单位审核通过记录可在单位用户中心的我的申报记录内查看。
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2.5.1 查看审核进度

查看路径：用户中心-我的申报—查看
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申报状态包括审核中、审核通过、审核不通过、退回修改。

审核中：提交后部门还未完成审核的，此时可操作撤销，撤销后

在项目申报期间仍可以重新上报；若部门审核后（无论是审核通过、

不通过还是退回），则无法撤销。

审核通过：所有审核流程都通过。

审核不通过：任一环节审核不通过，可查看不通过原因。

退回修改：因信息填写有误或材料不全等情况，部门审核退回的，

点击修改可重新提交。


